
Al Signor   SINDACO


del Comune di FLORIDIA


Via Quattro Novembre, 79


96014  FLORIDIA (SR)
OGGETTO:  Richiesta di sostituzione contatore relativo all’utenza idrica di:                                                                  Via  _________________________________ n. _____ sc. _____ int. _____ p. ______

Il/La sottoscritto/a _________________________________________________________________ nato/a a ___________________________________ il  __________________________ e residente a _______________________ in Via ___________________________________ n. ____________ Telefono ______________________ Cod. Fisc. ________________________________________, in qualità di ______________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________ titolare dell’utenza idrica relativa all’immobile ubicato a Floridia in                                               Via ___________________________________ n. ______ sc. ______ int. ______ p. ___________, servito da contatore marca _________________________ matricola _________________________ con la presente

chiede

alla S.V. la sostituzione  del sopradetto contatore perché __________________________________. Nell’immobile verrà installato un nuovo contatore di marca ________________________________ matricola _________________________ con lettura iniziale ______________________________.  

Floridia li, ________________________


IL/LA SOTTOSCRITTO/A


______________________________________

	

	

	

	DESCRIZIONE
	OPERAZIONE DA ESEGUIRE SI/NO
	OPERAZIONE ESEGUITA       SI/NO

	· Fare protocollare la richiesta dell’utente
	
	

	· Registrare la richiesta nel file dei contratti
	
	

	· Comunicare all’Ufficio manutenzione la sostituzione del contatore
	
	

	· Registrare la comunicazione nel file della manutenzione
	
	

	· Conservare la richiesta nel contenitore delle comunicazioni all’Ufficio manutenzione 
	
	

	DOPO LA SOSTITUZIONE (CON IL VERBALE DI INSTALLAZIONE)

	· Registrare la data di esecuzione dell’intervento del file della manutenzione
	
	

	· Annotare l’ultima lettura del vecchio contatore e i dati relativi al nuovo contatore nella scheda delle letture (se la scheda è vecchia farla nuova)
	
	

	· Aggiornare il file dei ruoli con le seguenti operazioni:

1) Annotazione dell’ultima lettura del vecchio contatore

2) Annotazione della data di cessazione dell’utenza con il vecchio contatore

3) Reinserimento dell’utenza con annotazione della data di inizio con i dati relativi al nuovo contatore
	
	

	· Conservare la vecchia scheda (o la eventuale nuova scheda) nel contenitore delle schede delle letture
	
	

	· Conservare la richiesta dell’utente con allegato il verbale di installazione del contatore e la eventuale vecchia scheda nel fascicolo personale dell’utente
	
	


